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72

　伝
え
る
内
容
が
固
ま
っ
た
ら
、
提
出
す
る
書
類
の
形
式
に
沿
っ
て
書
こ
う
。

提
出
書
類
を
用
意
す
る

志
望
の
動
機
（
志
望
理
由
）

　
⬥ 

🅐🅐
は
思
い
つ
い
た
ま
ま
書
い
た
例
、
🅑🅑

は
そ
れ
を
練
り
直
し
た
例
で
あ
る
。
ど

こ
が
改
善
さ
れ
て
い
る
か
話
し
合
お
う
。

元
の
文
章

　
自
分
は
「
あ
り
が
と
う
」
と
言
わ
れ
る
と
テ
ン

シ
ョ
ン
が
上
が
る
性
格
な
の
で
、
ホ
テ
ル
従
業
員

が
合
っ
て
い
る
と
思
い
、
こ
の
会
社
に
決
め
ま
し

た
。
い
つ
も
落
ち
着
い
て
い
て
観
察
力
の
あ
る
自

分
な
ら
、
お
も
て
な
し
力
も
高
い
は
ず
で
す
。

　
　
　
　
⬇

練
り
直
し
た
文
章

　
さ
ま
ざ
ま
な
ホ
テ
ル
や
施
設
を
運
営
し
、
お
客

様
の
ニ
ー
ズ
に
合
わ
せ
た
サ
ー
ビ
ス
を
提
供
し
て

い
る
貴
社
に
興
味
を
持
っ
て
い
ま
す
。
中
学
生
の

と
き
貴
グ
ル
ー
プ
の
ホ
テ
ル
に
家
族
で
宿
泊
し
た

際
、
ス
タ
ッ
フ
の
か
た
の
さ
り
げ
な
い
気
遣
い
と

笑
顔
に
感
動
し
、
こ
ん
な
ふ
う
に
誰
か
の
役
に
立

ち
た
い
と
思
い
ま
し
た
。

　
私
は
人
に
喜
ば
れ
る
こ
と
を
原
動
力
に
頑
張
れ

る
性
格
な
の
で
、
接
客
の
仕
事
を
希
望
し
ま
す
。

入
社
後
は
お
客
様
に
笑
顔
で
気
持
ち
よ
く
過
ご
し

て
も
ら
え
る
よ
う
努
力
し
、
高
い
お
も
て
な
し
ス

キ
ル
を
身
に
つ
け
て
い
き
た
い
と
考
え
て
い
ま
す
。

日本漢字能力検定２級

普通自動車第一種運転免許

令和５年６月

令和６年８月

１〜３年　バトミントン部
２年　　　放送委員
２〜３年　地域清掃活動の
　　　　 ボランティア

スポーツ観戦
写真・動画撮影

　
履
歴
書
は
、
公
的
な
書
類
で
あ
り
、
書
き
方
が
決
ま
っ
て
い
る

項
目
が
多
い
。

　
企
業
の
担
当
者
が
興
味
を
持
っ
て
く
れ
る
よ
う
な
内
容
を
書
く

こ
と
が
、
書
類
選
考
を
通
過
す
る
た
め
の
ポ
イ
ン
ト
だ
。

就職用　「履歴書」の書き方

「趣味」「特技」
の順に書く。

•技能検定や資格類は取得順に記載する。
•略さずに正式名称で書く。

部活動・委員会活動・生徒会活動・
校外ボランティア活動などを学年順
に書く。

•枠内の７〜８割以上は記入する。
•読みやすい大きさの字で、行がまっすぐ
になるように書く。
　（あらかじめ鉛筆で薄く線を引いておき、
書き終わったら消すとよい。）
•内容については下段を参考にしよう。

5

5101520

🅐🅐🅑🅑

日本漢字能力検定２級

普通自動車第一種運転免許

令和６         ６

令和７         ８

バドミントン部（１〜３年、関東大会出場〈令和５年６月〉）

放送委員（２〜３年、３年次副委員長）

地域清掃活動のボランティア（２〜３年、計 6 回）
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　伝
え
る
内
容
が
固
ま
っ
た
ら
、
提
出
す
る
書
類
の
形
式
に
沿
っ
て
書
こ
う
。

提
出
書
類
を
用
意
す
る

　
履
歴
書
は
、
公
的
な
書
類
で
あ
り
、
書
き
方
が
決
ま
っ
て
い
る

項
目
が
多
い
。

　
企
業
の
担
当
者
が
興
味
を
持
っ
て
く
れ
る
よ
う
な
内
容
を
書
く

こ
と
が
、
書
類
選
考
を
通
過
す
る
た
め
の
ポ
イ
ン
ト
だ
。

就職用　「履歴書」の書き方

5

•技能検定や資格類は
　取得順に記載する。
•略さずに正式名称で書く。

部活動・委員会活動・生徒会活動・
ボランティア活動、インターンシップなどを書く。
役職や大会出場などの特記事項があれば、
それらも書くとよい。

•枠内の７〜８割以上は記入する。
•読みやすい大きさの字で、行がまっすぐに

なるように書く。
　（あらかじめ鉛筆で薄く線を引いておき、

書き終わったら消すとよい。）
•内容については下段を参考にしよう。

志
望
の
動
機
・
ア
ピ
ー
ル
ポ
イ
ン
ト
等
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🅐🅐
は
思
い
つ
い
た
ま
ま
書
い
た
例
、
🅑🅑

は
そ
れ
を
練
り
直
し
た
例
で
あ
る
。
ど

こ
が
改
善
さ
れ
て
い
る
か
話
し
合
お
う
。

元
の
文
章

　
自
分
は
「
あ
り
が
と
う
」
と
言
わ
れ
る
と
テ
ン

シ
ョ
ン
が
上
が
る
性
格
な
の
で
、
ホ
テ
ル
従
業
員

が
合
っ
て
い
る
と
思
い
、
こ
の
会
社
に
決
め
ま
し

た
。
い
つ
も
落
ち
着
い
て
い
て
観
察
力
の
あ
る
自

分
な
ら
、
お
も
て
な
し
力
も
高
い
は
ず
で
す
。

　
　
　
　
⬇

練
り
直
し
た
文
章

　
さ
ま
ざ
ま
な
ホ
テ
ル
や
施
設
を
運
営
し
、
お
客

様
の
ニ
ー
ズ
に
合
わ
せ
た
サ
ー
ビ
ス
を
提
供
し
て

い
る
貴
社
に
興
味
を
持
っ
て
い
ま
す
。
中
学
生
の

と
き
貴
グ
ル
ー
プ
の
ホ
テ
ル
に
家
族
で
宿
泊
し
た

際
、
ス
タ
ッ
フ
の
か
た
の
さ
り
げ
な
い
気
遣
い
と

笑
顔
に
感
動
し
、
こ
ん
な
ふ
う
に
誰
か
の
役
に
立

ち
た
い
と
思
い
ま
し
た
。

　
私
は
人
に
喜
ば
れ
る
こ
と
を
原
動
力
に
頑
張
れ

る
性
格
な
の
で
、
接
客
の
仕
事
を
希
望
し
ま
す
。

人
見
知
り
し
な
い
こ
と
も
私
の
特
技
で
す
。
ボ
ラ

ン
テ
ィ
ア
活
動
で
は
、
年
配
の
か
た
と
も
す
ぐ
に

仲
良
く
な
れ
ま
し
た
。
入
社
後
は
お
客
様
に
笑
顔

で
気
持
ち
よ
く
過
ご
し
て
も
ら
え
る
よ
う
努
力
し
、

高
い
お
も
て
な
し
ス
キ
ル
を
身
に
つ
け
て
い
き
た

い
と
考
え
て
い
ま
す
。

🅐🅐🅑🅑

510152025

KH_B_066_079_4C.indd   72 2025/08/29   11:00

11

2 2

（日本産業規格A列３番）



別紙 2 

図書の記号・番号 国表 702
原　　　　　文 訂　　正　　文

訂正申請

 小 杉 純 子

埼玉県立川口西

    こ　すぎ　  じゅん  こ

さいたまけんかわぐちしにしまち

7　9   10

8　3

19　 7　 6　　　18

330-0800

埼玉県川口市西町２丁目31番地７号

73

4
「
自
分
」
を
表
現
し
よ
う 

― 

面
接
・
自
己
Ｐ
Ｒ

志
望
の
動
機
に
必
要
な
要
素

❶ 

な
ぜ
そ
の
職
種
な
の
か
、
そ
の
企
業
な
の
か
。

❷ 

そ
の
企
業
で
ど
ん
な
仕
事
を
し
た
い
の
か
。

❸ 

入
社
後
は
ど
ん
な
働
き
方
を
し
た
い
の
か
。

　 

　
こ
れ
ら
が
読
み
手
に
納
得
し
て
も
ら
え
る

よ
う
に
書
く
。
こ
の
人
を
採
用
し
た
い
と

思
っ
て
も
ら
え
る
よ
う
、
自
己
Ｐ
Ｒ
や
特
技

な
ど
を
入
れ
る
と
よ
い
。
ま
た
、
不
適
切
な

言
葉
遣
い
や
誤
記
が
な
い
よ
う
注
意
し
よ
う
。

 

➡
文
章
修
正
ワ
ー
ク
⚫
94
ペ
ー
ジ

名前は担当者の印象に残りやすいように、
少し大きな字で、より丁寧に書く。

•住所や学校名は正式なものを略さずに書く。
•アルバイトは職歴に含まれないので記入しない。

提出日を
算用数字
で書く。

•制服（なければスーツ）を着用して、
３か月以内に撮影した写真を貼る。

•貼る前に写真の裏に学校名・氏名
を書いておく。

510 

上記のような項目別に、A4 判の用紙
１枚にまとめる。希望職種や自分の強
みは、別紙（カバーレター）に書く。

手書き作成の際の注意点

•必ず下書きをしたうえで清書する。
•黒のボールペンや万年筆など、消せ

ない黒いインクで書く。
•誤字・脱字に注意し、書き損じたら

新しい用紙に書き直す。修正液は使
用しない。

•読みやすい丁寧な字で書く。

海外企業へ応募するときは
英文で書かなきゃね。

氏名・連絡先

職歴

資格

学歴

主な活動

言語

趣味

面接では、履歴書を見ながら
質問されることが多いぜ。
提出する前に
必ずコピーをとって、
面接の前には
見返すようにしろよ。

パソコン作成可の場合もある。応募先の
求人票の「選考方法」欄等で確認しよう。
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「
自
分
」
を
表
現
し
よ
う 

― 

面
接
・
自
己
Ｐ
Ｒ

志
望
理
由
に
必
要
な
要
素

❶ 

な
ぜ
そ
の
職
種
な
の
か
、
そ
の
企
業
な
の
か
。

❷ 

そ
の
企
業
で
ど
ん
な
仕
事
を
し
た
い
の
か
、

そ
れ
は
自
分
の
ど
ん
な
性
格
と
合
っ
て
い
る

の
か
。

❸ 

入
社
後
は
ど
ん
な
働
き
方
を
し
た
い
の
か
。

　 

　
こ
れ
ら
が
読
み
手
に
納
得
し
て
も
ら
え
る

よ
う
に
書
か
れ
て
い
る
と
よ
い
。
ま
た
、
不

適
切
な
言
葉
遣
い
や
誤
記
が
な
い
よ
う
に
注

意
し
よ
う
。 

➡
文
章
修
正
ワ
ー
ク
⚫
94
ペ
ー
ジ

小杉 純子

埼玉県立川口西

埼玉県立川口西高等学校卒業見込み

女
こ　すぎ　じゅん こ

さいたまけんかわぐちしにしまち

6　9　10

4　4

7　3

18　 7　 6　　　18

330-0800

埼玉県川口市西町２丁目31番地７号

名前は担当者の印象に残りやすいように、
少し大きな字で、より丁寧に書く。

•住所や学校名は正式なものを略さずに書く。
•アルバイトは職歴に含まれないので記入しない。

提出日を
算用数字
で書く。

•制服（なければスーツ）を着用して、
３か月以内に撮影した写真を貼る。

•貼る前に写真の裏に学校名・氏名
を書いておく。

510 

上記のような項目別に、A4 判の用紙
１枚にまとめる。希望職種や自分の強
みは、別紙（カバーレター）に書く。

書くときの注意点

•必ず下書きをしたうえで清書する。
•黒のボールペンや万年筆など、消せ

ない黒いインクで書く。
•誤字・脱字に注意し、書き損じたら

新しい用紙に書き直す。修正液は使
用しない。

•読みやすい丁寧な字で書く。

海外企業へ応募するときは
英文で書かなきゃね。

氏名・連絡先

職歴

資格

学歴

主な活動

言語

趣味

面接では、履歴書を見ながら
質問されることが多いぜ。
提出する前に
必ずコピーをとって、
面接の前には
見返すようにしろよ。

3  ,  4  ,  5  ,  6

3

4

3

6
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（日本産業規格A列３番）
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